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Авторизуемся в личном кабинете. Для этого необходимо в правом верхнем углу нажать кнопку 

«Войти» и в появившемся окне ввести данные учетной записи Госуслуг (Важно! Учетная 

запись портала Госуслуг должна иметь статус «Подтвержденная»). 

Для подачи заявления в кружки ЦРТДиЮ необходимо открыть РЕГИОНАЛЬНЫЙ 

портал государственных и муниципальных услуг (РПГУ) https://uslugi.mosreg.ru 

 

 

https://uslugi.mosreg.ru/
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Переходим в раздел «Услуги». Выбираем «Кружки и секции». 

Для получения услуги заполняем необходимые параметры. Нажимаем кнопку 

«Получить услугу» 
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В этом разделе необходимо ознакомиться со всеми пунктами, подтвердить свое согласие и факт 

ознакомления с описанными сведениями и нажать кнопку «Далее» 

В открывшемся окне выбираем кнопку «Добавить» 
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Если у Вас есть ID номер группы, то необходимо выбрать «Да» и в следующем пункте ввести этот 

номер. Далее происходит автоматическое заполнение всех необходимых полей. Нажимаем кнопку 

«Сохранить»  

При отсутствии ID номера группы необходимо выбрать «Нет». Выбрать: 

«Муниципалитет» - Чехов м.о.  

«Наименование организации» - Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного 

образования «Центр развития творчества детей и юношества» 

«Тип зачисления» - по сертификату (кроме ДШИ и спортшкол) 

«Наименование программы» - у педагога 

«Наименование группы» - у педагога  

Далее нажимаем кнопку «Сохранить» 

Заполняем сведения о представителе кандидата на обучение. Если кандидат на обучение младше 18 

лет, то в графе «Являетесь ли Вы представителем кандидата на обучение?» необходимо выбрать 

«Да»  

Представителями могут быть: родители, опекуны, доверенное лицо. 
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Заполняем сведения о представителе кандидата на обучение. Если кандидат на обучение младше 18 

лет, то в графе «Являетесь ли Вы представителем кандидата на обучение?» необходимо выбрать «Да»  

Представителями могут быть: родители, опекуны, доверенное лицо. 

Данные Представителя подгружаются автоматически из 

Вашей учетной записи ЕСИА. Вам нужно только 

проверить указанные данные и заполнить пустые поля 

В пункте «Документ, подтверждающий право 

представлять интересы» необходимо выбрать из 

списка необходимый документ.  

У родителя - свидетельство о рождении РФ, 

паспорт гражданина РФ, паспорт иностранного 

гражданина. 

У опекуна - постановление органа опеки о 

назначении опекунства, договор о приемной семье 

или распоряжение органа опеки, попечительское 

или опекунское удостоверение. 

Потом ввести номер и дату выдачи этого 

документа. 



   ШАГ 10 
 

 

 

 
                           

                                          

   

                                          

В пункт «Контактная информация» вводится 

«Фактический адрес» проживания ребенка (адрес где на данный момент ребенок 

проживает).  

Водится телефон и адрес эл. почты (можно ввести данные родителя) 

Заполняем сведения о кандидате на обучение. Вводим данные ребенка! 

     

Важно! Возраст ребенка должен соответствовать возрасту, 

указанному в данной группе. 

В разделе «Документ, удостоверяющий личность кандидата на 

обучение» выбирается из выпадающего списка: Свидетельство о 

рождении РФ или Свидетельство иностранного образца. 

Паспорт указывается только у детей старше 14 лет 
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Добавляется файл свидетельства о рождении (фотография 

или скан) 

Важно! Если ребенок старше 14 лет и в разделе «Документ, 

удостоверяющий личность кандидата на обучение» вводили 

данные паспорта кандидата на обучение, то тогда 

прикладывается скан паспорта, а не свидетельства о 

рождении 

Нажимаем кнопку «Далее» 

Открывается «Предпросмотр». Необходимо внимательно проверить корректность указанных данных. Еще раз 

проверить разделы «Представитель» (должны быть указаны данные родителя) и «Сведения о кандидате на 

обучение» (должны быть указаны данные ребенка). Обратите внимание на то, какой документ указан у ребенка (до 

14 лет - свидетельство о рождении, после 14 лет - паспорт). 

Для внесения правок нужно вернуться к предыдущим шагам путем нажатия кнопки «Назад» 

Если все указано верно, нажимаем кнопку «Отправить» 

После нажатия на кнопку «Отправить» отобразится сообщение 

подтверждающее факт отправления заявления и его номер. 

 

 
По вопросам записи детей в кружки обращаться по тел.: 

89654050462 



      

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


